) DECYZJA NR 422020 )
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA TOMASZOW
z dnia 16.10.2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Nadlesnictwa Tomaszéw
w zwigzku z epidemiag koronawirusa (COVID-19).

Zn. spr.: NK.012.1.2020

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t. j.
Dz.U. z 2020 r., poz. 6 z pdézn. zm.), § 22 ust. 3 Statutu PGL Lasy Panstwowe
nadanego zarzadzeniem nr 50 MOSZNiL z dnia 18 maja 1994 roku, Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (oraz
nastepnych Rozporzgdzen RM w tym zakresie), wytycznych DGLP z dnia 16.03.2020 r.
zn.spr.: GS.2610.2.2020, z dnia 06.05.2020 r. zn.spr.: GS.2610.9.2020, pisma DGLP
Z dnia 12.10.2020 r. zn. spr.: GS.2610.15.2020 oraz pisma RDLP w Lublinie z dnia
13.10.2020. zn. spr.: DB.1301.3.2020 — postanawiam, co nastepuje:

§1.

W zwigzku z decyzjami organdw panstwa i zaleceniami stuzb sanitarnych dotyczgcymi
sytuacji epidemiologicznej w Polsce, wystepowania koronawirusa (COVID-19):

1) wprowadzam wytyczne | obostrzenia epidemiczne do przestrzegania w
Nadlesnictwie Tomaszéw stosownie do zapisbw Rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 09.10.2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i
zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (w biurze nadle$nictwa, w
lesnictwach, w tym w kancelariach lesnictw),

2) wprowadzam wytyczne Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych przestane
pismem z dnia 16.03.2020 r. zn.spr.: GS.2610.2.2020, pismem z dnia 06.05.2020 r.
zn.spr.: GS.2610.9.2020 (wytyczne dotgczono do niniejszej decyzji), potwierdzone
m.in. pismem DGLP z dnia 12.10.2020 r. zn. spr.: GS.2610.15.2020 oraz pisma
RDLP w Lublinie z dnia 13.10.2020. zn. spr.: DB.1301.3.2020, a ponadto
wewnetrzne wytyczne do Scistego stosowania w Nadlesnictwie Tomaszéw,
a mianowicie:

a) wytyczne dla biura nadlesnictwa — zatgcznik nr 1 do decyzji,
b) wytyczne dla lesnictw (lesniczych i podle$niczych) — zatgcznik nr 2 do decyzji.

3) ograniczam Panom i Paniom lesniczym oraz podle$niczym przyjazdy (delegacje)
do siedziby nadlesnictwa — do odwotania. W razie koniecznosci kazdorazowy
przyjazd nalezy uzgodni¢ z Zastepcg Nadlesniczego. Wszelkie rozliczenia
finansowe z nadlesnictwem prosze regulowag, o ile to mozliwe, za posrednictwem
poczty, banku lub bankowosci elektronicznej, a takze za posrednictwem Strazy
Lesne;j.



§ 2.

Wstep do biura nadlesnictwa dla oséb z zewnagtrz (nie bedgcych pracownikami
nadlesnictwa), od dnia 15.10.2020 r. — do odwotania, pozostaje ograniczony
do niezbednych przypadkéw. Wszelkie sprawy - w miare mozliwosci — nalezy zatatwiac
telefonicznie lub drogg mailowa.

§ 3.

1. Wprowadzam mozliwos¢ sSwiadczenia pracy zdalnej pracownikom zatrudnionym
w biurze Nadlesnictwa Tomaszow, wedtug zasad zgodnych z umowg o prace oraz
indywidualnym zakresem czynnosci pracownika - w miare mozliwosci technicznych.
Powyzsze nie dotyczy pracownikow, ktérych charakter pracy uniemozliwia
Swiadczenie takiej pracy. Mozliwos¢ swiadczenie pracy zdalnej wymaga uprzedniej
indywidualnej zgody Nadlesniczego - w zatgczeniu wzér polecenia stuzbowego na
prace zdalng (zatgcznik nr 3 do decyzji). Uprawniony pracownik zostanie
zaopatrzony w niezbedny sprzet umozliwiajgcy wykonywanie pracy (np. komputer,
laptop, telefon, VPN).

2. Nadlesniczy moze prowadzi¢ prace zdalng na w/w warunkach po uzyskaniu zgody
Dyrektora RDLP.

§ 4.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania, jednoczesnie traci moc obowigzywania
decyzja nr 17 z dnia 16.03.2020 r. Nadlesniczego Nadlesnictwa Tomaszow.

§ 5.

Otrzymujg do wiadomosci i $Scistego przestrzegania pracownicy Nadlesnictwa
Tomaszow.

Elektronicznie
Leszek podpisany przez

Janusz Leszek Janusz
Dmitroca;

Dmitroca; Nadlesniczy

Nad|es’niczy Data: 2020.10.16
15:18:54 +02'00"



Zatgcznik nr 1
Do decyzji nr 42/2020 z dnia 16.10.2020r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Tomaszéw

Wytyczne dla biura nadlesnictwa

W zwigzku z panujgcym zagrozeniem epidemicznym wirusem COVID-19,

oraz wytycznymi DGLP z dnia 16.03.2020 r. zn.spr.. GS.2610.2.2020, z dnia
06.05.2020 r. zn.spr.. GS.2610.9.2020 oraz z dnia 12.10.2020 r. zn.spr.:
GS.2610.15.2020, wprowadzam do bezwzglednego przestrzegania przez pracownikéw
Nadlesnictwa Tomaszow ,Wytyczne dla biura nadle$nictwa”

1.

Ograniczy¢ do minimum bezposredni kontakt z ludzmi z zewngtrz, w tym
réwniez z wspotpracownikami z biura, a takze z kadrg terenowg i Strazg Lesna,
oraz powstrzymac sie od przemieszczania na terenie biura i siedziby nadlesnictwa,
o ile nie jest to bezwzglednie potrzebne. W przypadku jednak potrzeby wejscia
przez w/w osoby do biura wprowadzam do odwotania obowigzek zakrywania, przy
pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki, przytbicy albo kasku ochronnego
ust i nosa, noszenia rekawiczek ochronnych Ilub dezynfekowania rgk przed
wejsciem, a takze badania temperatury. Osoby, u ktorych zostanie stwierdzona
temperatura 38°C lub wiecej nie bedg wpuszczane do biura. Osoba, ktéra nie
zachowa powyzszych zasad i obostrzeh oraz nie podda sie badaniu temperatury
ciata nie zostanie wpuszczona do biura.

Pracownicy biura wchodzgcy do biura nadlesnictwa obowigzkowo dezynfekujg
dionie oraz bedg poddawani badaniu temperatury. Osoby, u ktorych zostanie
stwierdzona temperatura 38°C lub wiecej nie bedg wpuszczane do biura. Osoba ta
powinna skonsultowac stan zdrowia z lekarzem rodzinnym.

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby u pracownika lub interesanta,
jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba ta nie
powinna zosta¢ wpuszczona na teren biura.

Pracownicy w biurze powinni zosta¢ maksymalnie, o ile to mozliwe, rozmieszczeni
po pomieszczeniach stuzbowych, w tym w salach narad. Nalezy zorganizowac
stanowiska pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego miedzy
pracownikami.

Nalezy do niezbednego minimum ograniczy¢ spotkania i narady. Spotkania powinny
by¢ przeprowadzone z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby sanitarne
zasad, w tym odlegtosci pomiedzy osobami, zakrywania ust i nosa, noszenia
rekawiczek lub dezynfekowania rgk przed wejsciem itd., czestego wietrzenia
pomieszczen i dezynfekowania powierzchni i innych elementéw czestego kontaktu
(dotykania).

Podczas obstugi interesantéw przestrzega¢ zakazu wchodzenia przez nich do biura
nadlesnictwa i innych obiektow siedziby nadlesnictwa, a zatatwienie sprawy starac
sie zapewniC przez punkt odbioru korespondencji, okienko podawcze, urne, itp. Za



prawidlowg realizacje tej czynnosci czynie odpowiedzialnym Sekretarza
Nadlesnictwa. Obstuge punktu powierzam osobom pracujgcym w pokojach
zlokalizowanych w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do biura nadle$nictwa, pani
Monice Mazurek i panu Markowi Grabkowi, ktérzy zastepujg sie nawzajem w tej
Czynnosci.

7. Umiescic przed wejsciem do biura nadle$nictwa dozownik ze srodkiem
dezynfekujgcym oraz stosowa¢ regularne i doktadne mycie rgk wodg
z mydlem oraz dezynfekowaé¢ dtonie (stosowne sSrodki bedg umieszczone
w tazienkach biura).

8. Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ / dezynfekowac powierzchnie wspolne,
z ktorymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki, porecze blaty, oparcia krzeset, itp.

9. Przestrzega¢ kazdorazowo stosowania srodkow dezynfekujgcych, podczas wejscia
/ wyjscia z pomieszczeh biurowych przez pracownikéw Nadles$nictwa oraz inne
osoby/ interesantow.

10.Podczas obstugi interesantow kazdorazowo zachowywac dystans okoto 2 mb. oraz
stosowac¢ obowigzkowo zasade zakrywania ust i nosa, a takze dezynfekowania rgk
przed i po kontakcie. Kazdorazowo po wizycie pomieszczenie nalezy
zdezynfekowac.

11. Strefe pomieszczen stuzbowych oznaczy¢ informacjg ,Wstep tylko dla pracownikow
Lasow Panstwowych”. Nie dotyczy sytuacji nadzwyczajnych podczas ktérych nalezy
stosowac zasady opisane w pkt.1

12.Maksymalnie ograniczy¢ przyjazdy do nadlesnictwa, tylko do najpilniejszych spraw
i za zgodg Zastepcy Nadlesniczego.

13.0graniczy¢ do niezbednego minimum wiasne przebywanie w duzych skupiskach
ludzkich.

14.W przypadku zaobserwowania u siebie zmian w stanie zdrowia: podwyzszona
temperatura lub  objawy grypowe, nalezy zawiadomi¢ pracodawce
i przestrzegac zalecen panstwowych stuzb sanitarnych.

Tomaszoéw Lubelski dnia 16.10.2020 .

Elektronicznie

Leszek podpisany przez
Janusz Leszek Janusz
Dmitroca;

Dmitroca; Nadieéniczy

Nad|eS'niczy Data: 2020.10.16
15:19:45 +02'00"



Zatgcznik nr 2
Do decyzji nr 42/2020 z dnia 16.10.2020r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Tomaszéw

Wytyczne dla lesnictw (lesniczych i podlesniczych)

W zwigzku z panujgcym zagrozeniem epidemicznym wirusem COVID-19,

oraz wytycznymi DGLP z dnia 16.03.2020 r. zn.spr.. GS.2610.2.2020, z dnia
06.05.2020 r. zn.spr.. GS.2610.9.2020 oraz z dnia 12.10.2020 r. zn.spr.:
GS.2610.15.2020, wprowadzam do bezwzglednego przestrzegania przez pracownikéw
Nadlesnictwa Tomaszow ,Wytyczne dla lesnictw (lesniczych i podlesniczych)”:

1.

Ograniczy¢ do minimum bezposredni kontakt z ludzmi z zewnagtrz, w tym
réwniez z wspoétpracownikami (lesniczy z podlesniczym i odwrotnie, z pracownikami
Zaktadow Ustug Les$nych) oraz unika¢ przyjmowania interesantow w kancelarii
lesnictw i innych pomieszczeniach stuzbowych.

Podczas obstugi interesantow przestrzega¢ zakazu wchodzenia przez nich do
pomieszczen stuzbowych, a zatatwienie sprawy stara¢ sie zapewni¢ przez punkt
odbioru korespondencji, okienko podawcze, urne, itp. Przy sprzedazy drewna
kontakt ograniczy¢ do wydania asygnaty / paragonu przez okienko podawcze,
przyjecia gotowki (zaptata réwniez kartg ptatniczg w lesnictwach wyposazonych
w terminal ptatniczy) oraz potwierdzenia wydatku drewna.

Umiesci¢ przed wejsciem do kancelarii lesnictwa dozownik ze s$rodkiem
dezynfekujgcym oraz stosowa¢ regularne i dokladne mycie rgk wodag
z mydtem oraz dezynfekowac dtonie.

Przestrzegac¢ kazdorazowo stosowania srodkéw dezynfekujgcych, podczas wejscia
/ wyjscia z pomieszczen stuzbowych przez pracownikéw Nadlesnictwa oraz inne
osoby/ interesantow.

15.Podczas obstugi interesantéw kazdorazowo zachowywac¢ dystans okoto 2 mb. oraz

stosowac obowigzkowo zasade zakrywania ust i nosa, a takze dezynfekowania rak

przed i po kontakcie. Kazdorazowo po wizycie pomieszczenie nalezy
zdezynfekowac.

5. Strefe pomieszczen stuzbowych oznaczyé¢ informacjg ,Wstep tylko dla pracownikéw
Lasow Panstwoych”.

6. Maksymalnie ograniczy¢ przyjazdy do nadlesnictwa, tylko do najpilniejszych spraw
i za zgodg Zastepcy Nadlesniczego.

7. Ograniczy¢ do niezbednego minimum wiasne przebywanie w duzych skupiskach
ludzkich.

8. W przypadku zaobserwowania u siebie zmian w stanie zdrowia: podwyzszona
temperatura  lub  objawy grypowe, nalezy zawiadomi¢ pracodawce
i przestrzegac zalecen panstwowych stuzb sanitarnych.

Tomaszow Lubelski dnia 16.10.2020 r. Leszek Elekironicznie

podpisany przez
Janusz Leszek Janusz
. Dmitroca;
Dmitroca; Nadiesniczy
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Zatgcznik nr 3
Do decyzji nr 42/2020 z dnia 16.10.2020r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Tomaszéw

Tomaszoéw Lub.,dnia ................... r.

(dane pracodawcy)

Pani/Pan

(imie i nazwisko pracownika)

POLECENIE SLUZBOWE NA PRACE ZDALNA

Na podstawie art. 3 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, w zwigzku z art. 100 § 1 kp, oraz na podstawie
art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, w celu przeciwdziatania
koronawirusowi:

1) polecam Pani/Panu na okres od dnia ................... dodnia ........cooviiinnn.
wykonywanie pracy zdalnej poza siedzibg pracodawcy zgodnej z rodzajem
pracy wskazanym w umowie o0 prace i zakresie czynnosci - w miejscu Pani /
Pana zamieszkania,

2) w celu realizacji powyzszego zapewniam Pani/Panu nastepujacy sprzet:

Praca ma by¢ swiadczona w dni robocze w godzinach ..........................

INNe Uustalenia: ... e

(potwierdzenie odbioru (podpis pracodawcy lub osoby

przez pracownika — data i podpis) reprezentujgce;j
pracodawce)
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